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Leistungen im Rahmen des Abrechnungsservices 
 
 
Unsere Kernleistungen: 
 
 
 Unterstützung bei der Beantragung der Betriebsnummer bei der Agentur für Arbeit, 

sowie der Unternehmensnummer bei der zuständigen Unfallkasse 
 

 Anlage und Pflege der Arbeitgeber- und Mitarbeiterstammdaten im Lohnprogramm 
 

 Übermittlung der An- und Abmeldungen der Mitarbeiter an die Krankenkasse, sowie 
der An- und Abmeldungen der Minijobber im Rahmen des Haushaltsscheckverfah-
rens an die Minijobzentrale 

 
 Erstellung der monatlichen Lohnabrechnungen nach den Angaben des Arbeitgebers 

und Vornahme notwendiger Korrekturabrechnungen 
 
 Erstellung notwendiger Abrechnungsunterlagen für Minijobber, wie Verdienstbelege, 

Kostenübersicht für die Knappschaft, etc. sowie Ausfüllen des Antrags auf Erstat-
tung der Arbeitgeberaufwendungen im Krankheitsfall, beim Beschäftigungsverbot 
und Mutterschaftszuschuss 

 
 Übermittlung der Beträge für die Lohnsteuerbeträge an das Finanzamt und der So-

zialversicherungsbeiträge an die Krankenkasse 
 

 Erstellung und Übermittlung der Entgeltbescheinigungen für die Beantragung des 
Krankengeldes und Mutterschaftszuschusses an die Krankenkasse, Übergangsgel-
des an die Rentenversicherung, Arbeitsbescheinigungen an die Agentur für Arbeit 
für die sv-pflichtigen Mitarbeiter, sowie Unterlagen für die Betriebsprüfung 

 
 Klärung / Beantwortung von abrechnungstechnischen Fragen 
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 Führen der Telefonate und Erledigung der Korrespondenz mit Krankenkassen, Fi-
nanzamt, Minijobzentrale, Rentenversicherung etc. 

 

 Auf Wunsch: Erstellung und Übermittlung der Abrechnungsunterlagen an den Kos-
tenträger 

 
 
Sonstiges: 
 
 
 Erstellung von Kalkulationen für den Kostenträger 

 
 
 
Kostenpflichtige Leistungen: 
 
 
 Im Einzelfall Korrekturen der Abrechnungen 
 
 Im Einzelfall Jahresaufstellungen/Sonderberechnungen etc.  

 
 Berechnung der Stunden für das Urlaubsentgelt, Krankheitslohnfortzahlung oder 

Weihnachtsgeld 
 
Die Inanspruchnahme von zusätzlichen Leistungen und deren Kosten sind nach 
individueller Absprache möglich! 
 
 
Kosten für den Abrechnungsservice: 
 
Grundpauschale  41,00 € 
Je abzurechnender MA 18,50 € 
Zuzüglich 7 % Mehrwertsteuer 
 
Beispiel:  
 
Arbeitgeber mit 3 MA 
 
Grundpauschale    41,00 € 
Je abzurechnender MA (3 * 17,50) 55,50 € 
Zuzüglich 7 % Mehrwertsteuer     6,76 € 
Gesamtkosten            103,26 € 
 

 


